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GRUPPEN

Bitte beachten Sie für die Vorträge die folgenden Anmerkungen. Diese gelten für
die Zuhörer und die Vortragenden.

. Stellen Sie Fragen – es gibt keine dummen Fragen.

. Seinen Sie gefasst Fragen gestellt zu bekommen – es ist kein Beinbruch mal
keine Antwort parat zu haben.

. Am Anfang des Vortrages wiederholen Sie bitte kurz, wo wir gerade stehen.

. Formulieren Sie klar und deutlich die Ziele ihres Vortrages, und zwar direkt
am Anfang. Danach geben Sie die Details.

. Proben Sie ihren Vortrag.

. Bitte die Zeit einhalten – packen Sie ihren Vortrag nicht zu voll und konzen-
trieren Sie sich auf die wesentlichen Punkte.

. Lassen Sie sich gegen Ende nicht hetzen – falls Sie nicht fertig werden wird
der/die nächst(e) Vortragende ihren Schluss übernehmen.

. Seien Sie also gefasst, dass Sie den Vortrag von der Vorwoche zuende machen
können.
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